
供应商供货
到达使用单位

使用单位初步验收，检

查设备外观、数量、质

量、品牌型号、配件、

安装调试等。

初步验收合格

吉林艺术学院资产验收流程图

验收不合格应及时与供应商
沟通退换货物，设备因停产、
更新升级或技术参数不达标，
需变更设备根据实际情况提
交《吉林艺术学院物资采购
计划项目变更申请表》，上
报学院采购领导小组审批。

供应设备与采购计
划项目不符，使用
单位不予验收。

技术资料、
合同、验
收报告单
等相关材
料不全不
予审核验
收。

审核验收合格

办理建账手续

向资产管理处提出申请，学院

验收工作组进行验收审核。

办理报账手续

验收过程中出现
问题，资产管理
处、使用单位、
供应商共同协商，
解决问题。
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